ZESPOt SZKOt BUDOWLANYCH
IM. KSIECIA JERZEGO Il PIASTA W BRZEGU

Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora ZSB w Brzegu
Nr1zdnia .....

Procedura funkcjonowania
Zespotu Szkot Budowlanych im. Ksiecia Jerzego Il Piasta w Brzegu

w stanie zagrozenia epidemicznego w przypadku realizacji zaje¢

w formie hybrydowej (mieszanej) lub zdalnej

Podstawy prawne:

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$§wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
I zwalczaniem Covid-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 1389)

2. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w bezpieczenstwa i higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1166 ze zm. w 2020 r. poz.
1386)

Postanowienia og6lne

1. W Zespole Szkot Budowlanych im. Ksiecia Jerzego II Piasta w Brzegu w roku szkolnym
2020/2021 w ogloszonym przez dyrektora terminie prowadzone jest nauczanie na odlegtosc.

2. Nauczyciele zobowigzani sg do $wiadczenia pracy w zmienionych warunkach,
wykorzystujac metody 1 techniki pracy zdalne;.

3. Uczniowie majg obowigzek systematycznego uczestniczenia w zajg¢ciach, ktére szkota
organizuje zdalnie.
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4. Dyrektor szkoty przed wprowadzeniem cze¢$ciowego ograniczenia jest zobowigzany:

a. uzyska¢ zgode organu prowadzacego,
b. uzyskaé pozytywng opini¢ powiatowego inspektora sanitarnego.

5. Ograniczenia funkcjonowania jednostki systemu oswiaty nie dotyczy zaj¢¢ praktycznych
realizowanych u pracodawcow przez tych ucznidw branzowych szkot 1 stopnia bgdacych
miodocianymi pracownikami, ktérzy w okresie ograniczenia realizuja zajecia z zakresu
ksztatcenia ogdlnego lub ksztalcenia zawodowego teoretycznego na terenie szkoly lub innej
jednostki systemu o§wiaty, do ktérych uczgszczaja.

6. Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) okresla formy i sposob
realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w szkole w okresie czeSciowego
ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu na zwigkszone ryzyko zagrozenia ucznidow
| pracownikow zakazeniem Covid-19.

7. Regulamin obowigzuje calg spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikow zatrudnionych
w szkole.

8. Za organizacj¢ realizacji zadan szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania szkolty odpowiada dyrektor szkoty.

Formy wspoétpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego
wspélpracy z uczniami i rodzicami

1. Wspolpracg nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidw i rodzicéw w trybie pilnym maja byé
przekazywane dyrektorowi szkoty.

3. W procesie nauczania nauczyciele i uczniowie korzystaja z platformy MS Teams.

4. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysylanych przez
dyrektora poprzez e-dziennik, maila stuzbowego, wiadomo$¢ sms i w razie potrzeby
bezzwlocznie udziela odpowiedzi na informacje.

5. Rady pedagogiczne sg przeprowadzane w formie stacjonarnej oraz zdalnej.

6. Kazdy pracownik pedagogiczny sktada raport z realizacji zadan w wyznaczonym przez
dyrektora terminie. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa si¢
poprzez systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.
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7. Zasady przekazywania uczniowi materialéw edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie ma
dostepu do odpowiedniej platformy:

a. kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniow do narzgdzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, iPhone)
oraz przekazuje zgromadzone informacje wychowawcom i na skrzynke mailowa
dyrektora szkoty,

b. w przypadku, kiedy uczen nie ma dostgpu, wychowawca informuje o tym fakcie
nauczycieli uczacych w danej klasie, ktorzy sg zobowigzani do przygotowania
W ciggu dwoch dni materiatéw edukacyjnych i ich przestanie do sekretariatu,

c. pracownik sekretariatu drukuje materialy, ktére moze odebra¢ rodzic/prawny
opiekun lub petoletni uczen ze szkoty,

d. w szczegolnych przypadkach dopuszcza si¢ wystanie materialtow poczta, ktore
przesyta sekretariat szkoty.

Zasady ustalania tygodniowego zaKkresu tresci nauczania w poszczegélnych
oddziatach

1. Doboru tresci ksztatcenia nalezy dokonywa¢ do ustalonego tygodniowego rozktadu lekcji
W poszczegdlnych klasach wraz z uwzglednieniem przedlozonych przez nauczycieli zmian
w programach nauczania.

2. Nauczyciele wszystkich przedmiotow dostosowuja programy nauczania do nauczania
zdalnego. Podstawowa forma komunikowania si¢ szkoly z uczniami i ich rodzicami jest
stuzbowa poczta elektroniczna (MS Teams) i e-dziennik.

3. Nauczyciel planujac tre$ci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢: mozliwosci
psychofizyczne uczniow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka,
zrdznicowanie zaje¢ w danym dniu, taczenie naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow
1 bez ich uzycia, ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

4. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzgledniaé czas jej trwania — 30 minut. Pozostata czgs¢
jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje indywidulane z uczniami
I dodatkowe wyjasnienia.

5. Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci i zadania od jednego
nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢é przekazywane z zachowaniem
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réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami
Z pozostatych przedmiotow.

6. Zaleca si¢, aby instrukcje dla uczniéw byly proste i jasne, nieprzetadowane treSciami
nieistotnymi.

7. W komunikacji nalezy pami¢ta¢ o zachowaniu witasciwego dystansu w relacjach uczen-
nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ czes¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skalg stopni
(pozytywnych) w szkole, z uwzglednieniem w szczegolnosci: co uczen zrobit dobrze, co
wymaga poprawy, a takze wysitku wkladanego w wykonanie zadania przez ucznia za:

a. odpowiedzi ustne w czasie zajec¢ on-line lub w trakcie rozmow telefonicznych,

b. wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

C. wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form
komunikowania si¢ on-line,

d. wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub
inng drogg elektroniczna, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy,

e. testy i ¢wiczenia on-line udostgpnione na wybranej platformie.

2. Na czas weekendu nauczyciele nie zadajg prac uczniom.

3. Prace wykonywane przez ucznidw dostosowane s3 do indywidualnych potrzeb rozwojowych
1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

4. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktore podlegaja ocenie,
uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak: dostep ucznia do Internetu oraz jego jakosc,
urzadzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe osob, ktore oprocz ucznia z nich korzystaja.

5. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkow higieny.

6. Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

7. Jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego 1 do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob — tj. za pomocg sms lub w wersji
papierowej.
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8. Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu
wykonanie tych zadan za pomocg sms lub w wersji papierowe;.

9. Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zroznicowany poziom
umiejetnosci obshugi narzedzi informatycznych 1 dostosowa¢ poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia.

10. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty przy ustalaniu oceny zachowania
ucznia bierze si¢ pod uwage jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym.

11. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje moga by¢ przekazywane
takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem, dostgpnych form porozumiewania si¢ na
odlegtos¢.

12. Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacj¢ zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach na
biezaco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych w tygodniowym
planie godzin zaj¢c.

Zakres czesciowego ograniczenia funkcjonowania szkoly bedzie zalezat od stanu
chorobowego lub stopnia zagrozenia w rejonie/okreslonej kolorowej strefy

1. W zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej dyrektor szkoty, po uzyskaniu zgody Sanepid-u
oraz organu prowadzacego, podejmuje decyzje o tym, ktére klasy pozostajg w szkole, a ktore
pracuja zdalnie.

2. W szkole odbywaja si¢ zaj¢cia rewalidacyjne i zajecia specjalistyczne ustalone w IPET-ach
lub ze wskazan w opiniach.

3. Wszelkie kotka zainteresowan i zaj¢cia dydaktyczno-wyréwnawcze ulegaja zawieszeniu.

4. Lekcje i zajgcia odbywaja si¢ zgodnie z rozktadem zaje¢ z poczatku roku szkolnego.

5. Wszyscy nauczyciele pozostaja w budynku szkolnym i za pomoca szkolnego tacza
internetowego prowadzone sg zajecia zdalne.

6. Poczawszy od ........cccceeevveennnnnnn. 2020 r. uczen lub jego rodzice nieposiadajgcego sprzetu do
zdalnej nauki ma prawo wystapi¢ do dyrektora szkoly o jego uzyczenie na zasadach
okreslonych przez Staroste Powiatu.

7. Dyrektor szkoty uzycza sprzet na podstawie umowy uzyczenia.
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Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa si¢ poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

2. Odnotowywanie frekwencji ucznidéw odbywa si¢ na podstawie ich obecnosci na zajgciach
zdalnych.

Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic/prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajacych sie trudnosci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnos$ci ucznia w procesie
dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych, brak
odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

2. Nauczyciel informuje rodzicoéw o postgpach ucznia w nauce oraz uzyskanych przez niego
ocenach w dzienniku elektronicznym.

3. Kazdy nauczyciel prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace postepow ucznia. O formie
I terminie nauczyciel informuje rodzicéw uczniéw przez dziennik elektroniczny lub w innej
dogodnej dla obu stron formie.

4. Nauczyciele specjalisci bedg rozpoznawac¢ aktualng sytuacje ucznia 1 jego funkcjonowanie
w srodowisku rodzinnym, kontaktujac si¢ z uczniem i jego rodzicami oraz innymi
instytucjami wspomagajacymi funkcjonowanie dziecka w szkole i srodowisku lokalnym.

5. Formy i harmonogram pracy specjalistow zostang przekazane przez dziennik elektroniczny.

6. Specjalisci i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami ucznidow, sg odpowiedzialni za
udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno - psychologicznej zgodnie z obowigzujacym
prawem.

7. Wszyscy nauczyciele dostosowujag wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomocg pedagogiczno - psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni

pp.
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. Rodzice/prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez czuwanie nad
systematyczno$cig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci, kontakty
Z nauczycielami.

Postanowienia koncowe

. Niniejszy dokument stanowi informacj¢ dla nauczycieli, uczniow i rodzicéw o zasadach
nauczania na odlegto$¢ w wariancie hybrydowym (mieszanym) i zdalnym.

Obowigzuje calkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

. Zobowiagzuje si¢ uczestnikdw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowa¢ nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowe;.

. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie sprzetu
komputerowego, itp.) nalezy kontaktowac si¢ elektronicznie z sekretariatem szkoty.
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