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Praktyka zawodowa w roku szkolnym 2020/2021
PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

I. Cele praktyki, zatozenia do jej realizacji wraz z zaleceniami dotyczacymi oceniania
Praktyka zawodowa realizowana jest przez 4 tygodnie ( 160 godzin).

Jej miejscem powinno by¢ przedsiebiorstwo prowadzace dziatalno$é w obszarze logi-
styki. Uczen juz w szkole zapoznaje sie z celami ksztatcenia i odpowiednim materiatem nau-
czania, ktore musi opanowaé, a praktyka powinna sie przyczyni¢ do potwierdzenia przydat-
nosci zdobytych umiejetnosci.

Czesc¢ pracy powinna polegac¢ na obserwacji czynnosci lub uczestnictwie w obstudze
stanowisk zwigzanych z logistyka, dzieki czemu uczen zapozna sie z réznorodnoscig zadan.
Wskazane bytoby, aby obserwacje dotyczyty pracy osoby kompetentnej, stanowigcej wzér
do nasladowania. Uczenn powinien wykonywac¢ pod nadzorem pracownika, a takze samo-
dzielnie. Czynnosci wykonywane samodzielnie powinny by¢ zawsze sprawdzane przez pra-
cownika.

Wskazane jest, aby praktyka rozpoczynata sie od zaznajomienia z organizacjg pracy
i zadaniami, zgodnie z obowigzujgcymi standardami:
— struktura organizacyjna i regulamin organizacyjny,
—regulamin pracy,
— zadania strategiczne dziatéw firmy,
— profil dziatalnosci zaktadu,
— obieg dokumentéw,
—zadania pracownika (zakres czynnosci i odpowiedzialnosé stuzbowa),
— poznanie przepiséw dotyczgcych dyscypliny pracy i bhp,
— wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym,
— stanowisko pracy pracownika.

Praktyka zawodowa powinna odbywaé sie w dni robocze, poza porg nocna.
W okresie praktyki uczen, podlega obowigzkom wynikajgcym z regulaminu szkolnego,
a ponadto ma obowigzek zastosowaé sie do zasad obowigzujgcych w przedsiebiorstwie,
w ktorym odbywa praktyka.

Przedsiebiorstwa, w ktérych odbywajg sie praktyki zawodowe, nalezy
w odpowiednim czasie zaopatrzyé w program praktyki. Nalezy zapewnié odpowiedni dostep
do programu pracownikom wyznaczonym do kierowania i nadzoru praktyk oraz pracowni-
kom kierujgcym pracg na stanowiskach pracy, na ktérych uczniowie odbywajg praktyke.

Program praktyki zawodowej mozna traktowac¢ w sposéb elastyczny. Ze wzgledéw
organizacyjnych dopuszcza sie pewne odstepstwa od jego realizacji lub realizacje innych za-
dan.

Obserwacja ucznia w trakcie wykonywania przez niego zadan zawodowych, a takze
staranne prowadzenie przez ucznia dziennika praktyk, stanowig podstawe dla opiekuna
praktyk zawodowych do wystawienia kazdemu z uczniéw oceny z tego przedmiotu.

Il. Cele ksztatcenia

1. Zapoznanie z organizacjg przedsiebiorstwa w zakresie logistyki.

Uczen potrafi: charakteryzowaé zakres dziatalnosci przedsiebiorstwa, okresli¢ zadania logi-
styczne, opisac strukture organizacyjng i regulamin organizacyjny, omoéwic¢ regulamin pracy.
2. Zapoznanie ze sposobem kierowania i zarzgdzania przedsiebiorstwem.



Uczen potrafi: opisywac zadania dziatow firmy, omawia¢ metody zarzgdzania stosowane

w firmie, opisa¢ warunki podejmowania decyzji.

3. Zapoznanie z systemem rozliczen.

Uczen potrafi: omowic obieg dokumentow w przedsiebiorstwie, okresli¢ system rozliczen,
charakteryzowac obowigzujgca w firmie dokumentacje, uczestniczy¢ w sporzgdzaniu rozli-
czen finansowo — ksiegowych i dokumentow.

4. Zapoznanie z dziatalnoscig logistyczng przedsiebiorstwa-obstuga magazynow oraz organi-
zacja transportu.

Uczen uczestniczy w obstudze magazynow i potrafi przygotowac zaopatrzenie materiatowe
w przedsiebiorstwie przeanalizowac wykorzystanie zapasdw magazynowych dobra¢ opako-
wania i przygotowad towar do dystrybucji ( m.in. odpowiedzialno$¢ w magazynie, budowa i
przeznaczenie magazynéw, uktad technologiczny magazynu, rozmieszczenie towaréw w ma-
gazynie, infrastruktura magazynowa, urzgdzenia pomocnicze, urzgdzenia transportu bliskie-
go, urzadzenia techniczne, urzadzenia kontrolno- pomiarowe w magazynie, zadania magazy-
now w systemach logistycznych, przepisy prawa i normy dotyczace zabezpieczenia towaréw,
programy wykorzystywane w magazynowaniu, cykl nadzorowania magazynu, elementy za-
rzgdzania magazynem, outsourcing ustug magazynowych procesy magazynowe - przyjecie,
sktadowanie, kompletowanie wydanie towardéw, podstawowe pojecia w gospodarowaniu
zapasami, klasyfikacja i struktura zapasow, systemy odnawiania zapaséw, zasady sktadowa-
nia jednostek fadunkowych, moduty magazynowe reguty priorytetu wydania i wyceny towa-
ru z magazynu. porzgdkowanie i klasyfikowanie dokumentéw wg poszczegdlnych kategorii
kompleksowa ewidencja papierowa i elektroniczna zabezpieczenie bazy elektronicznych da-
nych sporzadzanie spisu akt i dokumentow, e-dokumenty, analiza kosztow magazynowania i
efektywnos$é gospodarowania, pojecie rodzaje i etapy, dokumentacja inwentaryzacji, proce-
dury reklamacyjne, zgtoszenie reklamacyjne, magazynowe systemy informatyczne, systemy
elektronicznej wymiany danych, klasyfikacja rodzajowa surowcéw i materiatéw, czynniki
wptywajgce na jakos¢ przechowywanych towaréw, zZmiany zachodzace
w przechowywanych towarach, ubytki i straty towardw w czasie przechowywania towaréw,
urzadzenia do pomiaru warunkéw przechowywania, ilosciowo - jakosciowy odbidr towaru,
miejsca przechowywania, warunki przechowywania materiatéw do produkcji, nadzér nad
jakoscig i bezpieczenstwem zywnosci, przechowywanie towarédw niebezpiecznych, pojecie
funkcji i klasyfikacji opakowan, regulacje prawne dotyczace gospodarowania opakowaniami,
oznaczenia na opakowaniach, dokumenty odbioru, planowanie potrzeb materiatowych,
harmonogramowanie produkgcji, typy produkgcji, struktura wyrobdéw, systemy zaopatrzenia
produkcji, dokumenty przeptywu materiatéw na produkgcji, system informatyczne dostoso-
wane do formy organizacji procesu produkcji, przepisy prawa dotyczace gospodarki odpa-
dami, klasyfikacja odpadéw, procedura segregacji odpaddw, zabezpieczenie odpaddw, poje-
cie, rola i podmioty dystrybucji, wybér kontrahenta, dokumenty przeptywu materiatéw w
procesie dystrybucji, rodzaje centréw dystrybucji, e-dystrybucja, rodzaje terminali, systemy
przeptywu informacji w centrach dystrybucji.

Uczen uczestniczy w organizacji transportu ( m.in. dokumenty stosowane w transporcie i
spedycji, inwentaryzacja w przedsiebiorstwie, zasady przeprowadzania inwentaryzacji, cha-
rakterystyka srodkdw transportowych, charakterystyka uzytkowania srodkow transportu,
dobodr srodkéw transportu do realizacji procesu transportowego, terminy rozpoczecia i za-
konczenia procesu transportowego uwzgledniajgce czynnosci transportu, czynnosci zatadun-
ku i wytadunku oraz czynnosci wydawania tadunku odbiorcy, obliczanie czasu realizacji pro-
ceséw transportowych, metody automatyczne] identyfikacji tadunkéw, kody kreskowe w
transporcie, elementy etykiety logistycznej, urzadzenia do odczytywania danych z kodéw
kreskowych i etykiet logistycznych, informacje zawarte na oznaczeniach przewozonych ta-
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dunkow, technologie tadunkowe w zaleznosci od tadunku, zlecenia i dostepnych srodkow
transportowych, urzadzenia zatadunkowe i przetadunkowe dobierane zgodnie z planem
transportu.

5. Zapoznanie z ustugami logistycznymi i ich oferowanie.

Uczen potrafi: zorganizowac i zrealizowac¢ ustugi recyclingowe, opisa¢ zasady obstugi rega-
téw magazynowych wysokiego sktadowania, dobraé srodki transportu wewnatrzzaktadowe-
go, dobra¢ srodki transportu w zakresie zadan logistycznych, zastosowa¢ metody i narzedzia
realizacji ustug logistycznych.

6. Zapoznanie z zasadami opracowania dokumentdéw logistycznych.

Uczen potrafi: opisa¢ zasady opracowania dokumentéw logistycznych ,sporzadzi¢ dokumen-
ty zwigzane ze sferg logistyki.

7.Zapoznanie ze sposobem sprawdzania efektywnosci firmy.

Uczen potrafi: wyodrebnic i przeanalizowac koszty logistyki, zastosowa¢ metody i narzedzia
statystyczne przy sporzadzaniu analiz procesow logistycznych.

8. Zapoznanie z przebiegiem procesu logistycznego.

Uczen potrafi: opisaé procesy logistyczne wystepujgce w firmie, scharakteryzowaé obowigzki
logistyczne.

9. Zapoznanie ze sposobem przygotowania harmonogramu czynnosci oraz ze sposobem
opracowania planu zadania logistycznego.

Uczen potrafi: omowic czynnosci zwigzane z przygotowaniem procesu logistycznego, zreali-
zowac faiicuch dostaw tradycyjnie i systemem elektronicznym.
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